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Додаток до додатка 

до розпорядження 

голови обласної ради

Інструкція з підготовки мікропроекту
Інструкція містить вимоги щодо заповнення аплікативної форми мікропроекту. 

Інструкція розроблена з урахуванням Положення про обласний конкурс мікропроектів з енергоефективності та енергозбереження серед органів самоорганізації населення та ОСББ. 

Мікропроект подається українською мовою у друкованому та скріпленому вигляді у 2-х примірниках (окремо один оригінал і одна копія) та електронному варіанті у форматі А-4, шрифт – Times New Roman, розмір шрифту – 14, міжрядковий інтервал – 1,5, нумерація аркушів проекту повинна бути наскрізна. 

Оформлення мікропроекту здійснюється за затвердженими зразками документів.  

(Бланк організації)

Голові Дніпропетровської 

обласної ради 

ПРИГУНОВУ Г.О.

ЗАЯВА

Просимо прийняти мікропроект _________________________________

__________________________________________________________________

(назва мікропроекту)

до участі в обласному конкурсі мікропроектів з енергоефективності та енергозбереження серед органів самоорганізації населення та ОСББ (на умовах співфінансування). 

Додатки: 

1. Мікропроект обсягом _____ стор. (1 оригінал, 1 копія).

2. Електронний варіант мікропроекту (диск). 

3. Копія свідоцтва про державну реєстрацію організації. 

4. Копія довідки з ЄДРПОУ.

5. Копія протоколу загальних зборів організації щодо згоди на участь у конкурсі та здійснення співфінансування мікропроекту. 

Керівник організації 

(ОСББ/ЖБК/ОСН)                                                

   (ініціали, прізвище)

„_______”__________________20__ р.

Місце для печатки
І. Реєстраційна картка мікропроекту
	Назва мікропроекту
	

	Тематичний напрям (напрями), якому/яким відповідає мікропроект (з переліку, визначеного в Положенні про обласний конкурс мікропроектів з енергоефективності та енергозбереження серед органів самоорганізації населення та ОСББ (на умовах співфінансування)
	

	Загальний бюджет мікропроекту (грн)
	

	Очікуваний обсяг фінансування мікропроекту від обласної ради (грн)
	

	Обсяг співфінансування мікропроекту мешканцями (ОСББ/ЖБК/ОСН) (грн)
	

	Обсяг співфінансування мікропроекту з інших джерел (зазначити окремо кожне джерело), грн
	

	Адреса організації
	

	Телефон, факс, e-mail
	

	Прізвище, ім’я, по батькові керівника організації (ОСББ/ЖБК/ОСН)
	

	Прізвище, ім’я, по батькові керівника мікропроекту
	

	Місце роботи, посада керівника мікропроекту
	

	Адреса для листування з керівником мікропроекту
	

	Телефони/факс, e-mail для зв’язку з керівником мікропроекту
	


Підпис керівника мікропроекту ______________ Дата ________________

Підпис керівника організації
(ОСББ/ЖБК/ОСН)

     _______________ Дата ________________
ІІ. Зміст мікропроекту
	І
	Реєстраційна картка мікропроекту
	стор.

	ІІ
	Зміст мікропроекту
	стор.

	ІІІ
	Мікропроект
	стор.

	1.
	Анотація мікропроекту
	стор.

	2.
	Докладний опис мікропроекту
	стор.

	2.1.
	Опис проблеми, на розв’язання якої спрямовано мікропроект
	стор.

	2.2.
	Мета та завдання мікропроекту
	стор.

	2.3.
	Технологія досягнення цілей 
	стор.

	2.4.
	Тривалість та план реалізації заходів мікропроекту
	стор.

	2.5.
	Очікувані результати від виконання мікропроекту
	стор.

	ІV. 
	Бюджет мікропроекту
	стор.

	V.
	Додатки
	стор.

	5.1.
	Додаток 1. Протокол про наміри спільної реалізації мікропроекту
	стор.

	5.2.
	Додаток 2. Інформація про організацію-партнера
	стор.

	5.3.
	Додаток 3. Резюме учасників мікропроекту
	стор.

	5.4.
	Додаток 4. Копія свідоцтва про державну реєстрацію організації
	стор.

	5.5.
	Додаток 5. Копія протоколу загальних зборів організації щодо згоди на участь у конкурсі та здійснення співфінансування мікропроекту
	стор.


ІІІ. Мікропроект
1. Анотація мікропроекту 
(не більше 1 сторінки на окремому аркуші).

В анотації необхідно стисло розкрити зміст мікропроекту за такою схемою: 

назва мікропроекту;

актуальність мікропроекту; 

перелік заходів мікропроекту;

результати мікропроекту; 

обсяг коштів та джерела фінансування;

організації-партнери – співвиконавці мікропроекту.

2. Докладний опис мікропроекту.

2.1. Опис проблеми, на розв’язання якої спрямовано мікропроект (не більше 3 стор.). 

Необхідно висвітлити такі питання: 

описати проблеми;

визначити цільову групу (перелічити категорії населення), на яку спрямовані результати виконання мікропроекту;

зазначити ознаки, за якими визначено цільову групу (групи) мікропроекту;

відповідність мікропроекту напрямам цього конкурсу.

2.2. Мета та завдання мікропроекту (не більше 1 стор.).

Чітко сформулювати мету мікропроекту (1 – 2 речення).

Сформулювати завдання мікропроекту, спрямовані на досягнення поставленої мети (логічні та послідовні кроки, які планується здійснити для досягнення бажаних результатів). Обов’язково зазначити відповідність мікропроекту одному з пріоритетних напрямів конкурсу.

2.3. Технологія досягнення цілей (не більше 2 стор.).

Описати:

методи реалізації мікропроекту;

заходи мікропроекту (короткий опис кожного заходу має дати можливість уявити, що й як буде відбуватися); 

яким чином мікропроект буде базуватися на попередніх досягненнях організації; 

яким чином буде оцінюватися досягнення результатів; 

розподіл функцій організацій-партнерів. 

2.4. Тривалість і план реалізації заходів мікропроекту (не більше 
1 стор.).

Тривалість мікропроекту становитиме (не більше ____ місяців).

Необхідно подати у формі таблиці план заходів. Не потрібно зазначати конкретні дати, лише місяць реалізації відповідного заходу („місяць 1”, „місяць 2” тощо) та назву кожного заходу (детальний опис не потрібний).

	Тривалість

заходу
	Захід
	Місце проведення
	Організація-виконавець

	Місяць 1
	Підготовка заходу 1
	
	

	
	Підготовка заходу 2
	
	

	Місяць 2
	Проведення заходу 1
	
	

	
	Підготовка заходу 2
	
	



2.5. Очікувані результати мікропроекту (не більше 1 стор.).

До цього розділу має бути включена така інформація: 

короткотривалі результати;

перспективні наслідки реалізації мікропроекту;

сталість результатів мікропроекту.

ІV. Бюджет мікропроекту 
(починати з нової сторінки)

У цьому розділі необхідно описати всі кошти, які будуть залучені для реалізації мікропроекту, й зазначити джерело їх отримання. Найкраще це показати в таблицях.

Керівник мікропроекту згідно з рішенням загальних зборів мешканців визначає статті витрат за мікропроектом відповідно до його цілей та завдань. Це можуть бути, зокрема, такі статті: оплата матеріалів, оплата послуг залучених спеціалістів, транспортні послуги, оренда обладнання, послуги зв’язку, поліграфічні послуги, інформаційні послуги, канцелярські витрати, інші витрати, податки та ін. Не може включатися до бюджету мікропроекту оплата праці керівника проекту. 

Кошторис видатків може передбачати кошти, необхідні для:

отримання експертної допомоги;

оплати персоналу;

оплати будівельних матеріалів, монтажних робіт; 

придбання/оренди обладнання, технічного устаткування тощо.

У графі „Розрахунок” подається розрахунок конкретної статті витрат. 

Наприклад: оренда обладнання: 34,00 грн/год х 2,5 год = 85,00 грн.

Загальний бюджет мікропроекту

	№
	Захід
	Стаття витрат
	Розрахунок статті витрат
	Джерела фінансування (грн)

	
	
	
	
	Обласний бюджет
	Заявник

(ОСББ/ЖБК/ОСН)
	Партнери

	1.
	Захід 1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Разом 
	
	
	
	

	2.
	Захід 2
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Разом 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Разом за мікропроектом
	
	
	


Кошторис витрат на реалізацію мікропроекту за статтями видатків
	№
	Статті видатків
	Загальна сума (грн)

	1. 
	Оплата матеріалів 
	

	2. 
	Оплата послуг залучених спеціалістів
	

	3. 
	Нарахування
	

	4. 
	Оренда обладнання для реалізації заходу
	

	
	Інші витрати (у тому числі банківські послуги)
	


Підпис керівника мікропроекту  ______________ Дата ________________

Підпис керівника організації
(ОСББ/ЖБК/ОСН)                         ______________ Дата ________________
Місце для печатки

Додаток 1. Протокол про наміри спільної реалізації мікропроекту
(цей протокол підписується в разі наявності організації-партнера)

№_____від ______________20__ року

…. (назва організації – учасника конкурсу) (далі – учасник конкурсу) в особі …, з одного боку, 

та … (назва організації-партнера 1, назва організації-партнера 2 ) в особі …, який діє на підставі … (зазначити документ, на підставі якого здійснюється діяльність цієї організації), 

… (назва організації-партнера 2 ) в особі …, який діє на підставі … (зазначити документ, на підставі якого здійснюється діяльність цієї організації), з іншого боку, дійшли згоди та вирішили:

об’єднати свої організаційні, технічні, фінансові можливості для підготовки й реалізації мікропроекту (назва мікропроекту).

Розподілити обов’язки таким чином:

2.1. Учасник конкурсу бере на себе такі зобов’язання:

(зазначити функції та завдання, які виконуватиме учасник конкурсу при підготовці й реалізації мікропроекту).

2.2. … (назва організації-партнера 1) бере на себе такі зобов’язання:

(зазначити функції та завдання, які виконуватиме ця організація при підготовці та реалізації мікропроекту).

2.3. … (назва організації-партнера 2) бере на себе такі зобов’язання:

(зазначити функції та завдання, які виконуватиме ця організація при підготовці та реалізації мікропроекту).

3. Подальшу діяльність здійснювати на основі додатково складеної і підписаної угоди, що є складовою частиною цього протоколу.

Керівник організації-учасника 
(ОСББ/ЖБК/ОСН)


       ____________ Дата _______________
Місце для печатки

Керівник організації-партнера 1    ____________ Дата ________________

Місце для печатки

Керівник організації-партнера 2    ____________ Дата ________________

Місце для печатки

Примітка: при більшій кількості організацій-партнерів протокол    доповнюється відомостями про кожну організацію та завіряється підписом керівника й печаткою організації. 

Додаток 2. Інформація про організацію-партнера
Ця форма має бути заповнена для кожної з організацій-партнерів. 

	Партнер

	Повна офіційна назва організації-партнера
	

	Місце розташування
	

	Юридичний статус
	

	Офіційна адреса
	

	Особа для зв’язку 
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Адреса електронної пошти
	

	Кількість штатних співробітників (постійних та тимчасових)
	

	Роль у підготовці цього мікропроекту
	

	Завдання, які покладаються на організацію-партнера щодо реалізації мікропроекту
	


Керівник організації-учасника _______________ Дата ____________

(ОСББ/ЖБК/ОСН)
Місце для печатки

Керівник організації-партнера 1 _____________ Дата _____________

Місце для печатки

Додаток 3. Резюме учасників мікропроекту
(керівника юридичної особи, керівника мікропроекту)

Прізвище, ім’я та по батькові.

Науковий ступінь, почесні нагороди (якщо є).

Базова освіта (повна назва навчального закладу, рік закінчення).

Досвід професійної діяльності (посада, місце роботи протягом останніх п’яти років).

Уміння та навички, які стосуються проблематики мікропроекту.

Публікації за останні два роки (якщо є).

Функції та завдання, які покладені в рамках реалізації мікропроекту.

Телефон для зв’язку/факс, е-mail.

Керівник організації-учасника     _______________ Дата ____________

(ОСББ/ЖБК/ОСН)
Місце для печатки
Додаток 4. Копія свідоцтва 

про державну реєстрацію організації
Додаток 5. Копія протоколу
загальних зборів організації щодо згоди на участь у конкурсі та здійснення співфінансування мікропроекту
Керуючий справами

виконавчого апарату 

обласної ради 






    Ю. ЗАРЕЦЬКИЙ

